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1 APRESENTAGAO

A Universidade Vale do Rio Doce (Univale) esta credenciada para oferta de
cursos superiores na modalidade a distancia nos termos da Portaria n° 820, publicada
pelo Ministério da Educagao, em 05 de julho de 2017.

Conforme apresenta a Politica Institucional para a modalidade a distancia, no
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), vigéncia 2020-2024, a Univale
reconhece a expansado da Educagdo a Distancia (EaD) no cenario educacional
brasileiro e no contexto da sua miss&o institucional desenvolve essa modalidade
visando inovar, flexibilizar e democratizar o acesso a educacao. Utilizando-se das
Tecnologias de Informag&o e Comunicagao (TIC), implementa processos de formagao
que primam pela interacao, socializacdo das vivéncias necessarias a construgao do
conhecimento e a inovagao das praticas educacionais condizentes as necessidades
da sociedade contemporanea. Alinhada as diretrizes nacionais e marcos regulatorios
vigentes, compreende a EaD como uma modalidade educacional na qual a mediagao
didatica e pedagogica dos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informagdo e comunicagdo, com pessoal
qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento e praticas desenvolvidas

por estudantes e profissionais da educac&o em lugares e tempos diversos.

Este documento apresenta as informagdes relacionadas a organizagado dos
polos de EaD, bem como a estrutura estabelecida pela Univale para seu
funcionamento, no que se refere as condigbes de estrutura fisica, tecnologica e de

pessoal para a execugao das atividades previstas no modelo de EaD da institui¢ao.



2 ORGANIZAGAO DOS POLOS DE EAD

Conforme apresenta a Portaria Normativa n® 11/2017, publicada pelo Ministério
da Educacéo, o polo de EaD € a unidade académica e operacional descentralizada,
no pais ou no exterior, para o desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos
cursos superiores a distancia. No documento Referenciais de Qualidade para
Educacdo Superior a Distancia (BRASIL, 2007), norteador do funcionamento de
cursos superiores na modalidade EaD no Brasil, o Polo € colocado como ponto de
referéncia para o aluno, auxiliando no desenvolvimento local do curso, e tem como

responsabilidades a realizacao das

atividades presenciais previstas em Lei, tais como avaliagdes dos
estudantes, defesas de trabalhos de conclusdo de curso, aulas
praticas em laboratorio especifico, quando for o caso, estagio
obrigatério — quando previsto em legislagdo pertinente —, além de
orientagao aos estudantes pelos tutores, videoconferéncia, atividades
de estudo individual ou em grupo, com utilizagdo do laboratério de
informatica e da biblioteca, entre outras (BRASIL, 2007, p. 25).

A possibilidade de expansdo da EaD por meio da abertura de novos polos
seguira a Portaria Normativa n® 11/ 2017, publicada pelo Ministério da Educacéo, que
estabelece que as instituigdes credenciadas para a oferta de cursos superiores a
distancia poderao criar polos EaD por ato préprio, observando os quantitativos
maximos definidos pelo conceito institucional mais recente, no ano civil. A Univale tem
como previsao futura na vigéncia do seu PDI a implantagdo de até cinquenta polos,
iniciando a partir de 2022, conforme estudo para implantacdo de Polos EaD, que
apresenta previsdo de oferta de cursos e analise de viabilidade nos municipios da

regiao.



3 ESTRUTURA FiSICA E TECNOLOGICA

Para funcionamento das atividades académicas e administrativas nos espacgos

dos polos de EaD da Univale, ficam estabelecidos como requisitos minimos as

seguintes indicagdes:

1. | Recepgao

2. | Laboratério(s) de Informatica

3. | Biblioteca - Espaco para estudos e acesso a internet para biblioteca virtual

4. | Secretaria Académica

5. | Salas para tutores

6. | Sala para Coordenacdo do Polo

7. | Sala de Videoconferéncia (auditdrio)

8. | Banheiros (feminino e masculino) com acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida.

9. | Sala de Aula com Recursos Audiovisuais

10. | Sala com estrutura de internet e energia para praticas metodoldgicas inovadoras

11. | Sistema de seguranca

12. | Estacionamento

13. | Area de convivéncia

Para funcionamento destes espacos a indicagcdo de mobiliarios e equipamentos é a seguinte:




1. Armidrios arquivo vertical

2. Mesas para computador

3. Mesas de telefones e fax

4, Cadeiras

5. Mesas para impressora e scanner
6. Mesa de reunides para 10 pessoas
7. Murais

8. Quadros brancos

9. Carteiras

10. Mesas para tutor

11. Mesas para Computador

12. Mesas redondas

13. Mesas de escritério

14. Armarios/Prateleiras

15. Armdrios com fechadura

16. Aparelhos de telefones e fax

17. Linhas telefénicas

18. Mesa para projetor

19. Impressoras

20. Computadores com acesso a internet




21. Servidor

22. Nobreak

23. Suporte para TV

24. Hub e Roteador

25. Tela de projecao

26. Computadores com microfone, caixa de som e webcam

27. Projetor Multimidia

28. Aparelho de TV 40”

4 ESTRUTURA DE PESSOAL E FUNCIONAMENTO

Obrigatoriamente, o polo devera possuir a seguinte estrutura de pessoal:

1. | Coordenador para o polo

2. | Tutor com formagdo académica na area dos cursos ofertados

3. | Funciondrio para Secretaria Académica

O polo devera realizar atendimento a candidatos, alunos e demais
interessados nos cursos ofertados, com horario de funcionamento de no minimo de 8
(oito) horas diarias, de segunda a sexta, e o minimo de 6 (seis) horas aos sabados.
A Univale apresenta como sugestao de horario de atendimento entre 14h00 e 22h00
de segunda a sexta-feira e das 8h00 as 14h00 horas aos sabados. Tais periodos s&o
necessarios para o adequado atendimento das situagdes relacionadas a recepcgao de
candidatos em processo seletivo, a utilizagdo, por parte dos alunos, de espacos ja



informados neste documento, e a realizagdo de atividades como plantdo de tutoria ou

outras previstas pela universidade na oferta dos cursos.

5 ESTRUTURA DOCUMENTAL

Para o correto atendimento aos requisitos legais e de qualidade, o polo devera
manter no local e a disposi¢cao para consulta, a seguinte lista de documentos:

1. | Contrato de Parceria com a Univale

2. | Alvara de funcionamento

3. | Documentacgdo do imével

4. | Cépia da planta do imovel

5. | Licencga sanitaria

6. | Termo de vistoria dos Bombeiros/Laudo Técnico de Seguranca

7. | Convénio com auditdrio (quando ndo tenha na instituicdo)

8. | Pasta funcional

6 CONSIDERAGOES FINAIS

A instalagdo de polos de EaD podera ocorrer em regime de parceria da Univale com
outras pessoas juridicas, preferencialmente em instalagdes da instituicdo de ensino,
exclusivamente para fins de funcionamento de polo de EaD, respeitado o limite da
capacidade de atendimento de estudantes.
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